
公司事务与法律岗位需求 

CA & Legal position requirements 

Nachfrage nach CA & Legal Arbeitsstellen 

 

1、职位名称： SAP 支持工程师 /Position Title: /SAP Support Engineer/ Job-Titel: SAP 

Unterstützung Ingenieur 

        ◇岗位职责/ Job Description/ Stellenbeschreibung 

SAP-IPT 系统产品变更管理流程中的应用规划 SAP-IPT CN management and process appliance 

planning. die Änderung der SAP-IPT Systemsprodukte im Produktionsprozess planen 

审视现有工作流程，根据 SAP 的标准，进行整理和规划。Monitor the existence process, clean 

up and planning according to SAP standard. die bestehenden Arbeitsabläufe überprüfen und sie 

nach SAP-Standard anordnen und planen 

需要精通所有流程，充分了解业务部门领导的管理方案，结合实际情况，对需求有准确的定

位. mastery all of the process, realize other departments’ management system. mit allen 

Arbeitsabläufen vertraut, Management-Programme der Abteilungsführer völlig verstehen, den 

praktischen Verhältnissen entsprechend die Orientierung der Bedürfnisse finden 

对各种需求进行分析，确认业务流程，制作开发文档 analyes the requirement. Confirm the 

process, make development file. verschiedene Bedürfnisse bestätigen, verschiedene Arten von 

Bedürfnissen analysieren, Geschäftsprozesse bestätigen, Entwicklungsdokumente bearbeiten 

根据 SAP 的标准，对需求进行分析及梳理，制作成为 SAP 标准的需求确认文档。为下一步

开发做准备。Analyse the requirement according to SAP standard, establish the confirm file. 

prepare for the next step. die Bedürfnisse nach SAP-Standard analysieren und Dokumente 

machen 

与DCAG开发团队进行沟通，系统开发 communicate with DCAG team, system development. mit 

DCAG Entwicklungsteam kommunizieren, Systeme entwickeln 

制定详细的实施计划，组织 Kick－off 会议，组织业务部门的应用，一直到培训最终用户，

系统投入使用的全过程管理 to make implement process, organize kick-off meeting, organize 

implement, training the users, system management. den detaillierten Durchsetzungsplan machen, 

Kick-off Konferenz organisieren, den ganzen Prozess des Systems in die Verwendung verwalten  

系统测试，培训关键及最终用户，系统上线 system test, training key users, system online. 

Systeme testen und on-line bringen 

系统维护支持 system maintenance support. Systeme pflegen und unterstützen 

SAP 软件与其他系统的接口 SAP link to other software. SAP-Software Schnittstellen zu anderen 

Systemen 

对引进系统的分析消化，本地化 localization the fetch in system. die eingeführte Systeme 

analysieren 

        ◇任职条件/ Job qualification/ Voraussetzungen 

教育水平 Education        本科或研究生以上学历，最好有留学经历(应为国内 211 院校或同

类标准的海外院校,优先考虑出国留学生 From 211-Engineering Universities of China or similar 

standards institutions overseas,Students studied abroad is prefered.) zumindest Bachelorzeugnis 

haben(das Studium an 211-Engineering Univesitäten in China absolvieren, Studierende im 

Ausland werden bevorzugt) 

计算机和信息工程或相关学科  computer, IT subject Computer- und Informationstechnik 

studieren 



跨国企业 5年以上工作经验，3年以上 IT项目实施及管理经验 5 years and above multinational 

company experience, 3 years and bove IT project management experience. mehr als 5 

Erfahrungen im multinationalen Unternehmen, mehr als 3 Jahre Erfahrungen in 

IT-Projektdurchführung und Management 

熟练掌握 SAP 软件和相关模块实施和维护经验 on top of the SAP software implement and 

maintenance. SAP Software gewandt benutzen, relevante Module pflegen 

熟练使用企业管理软件，英语听说读写熟练 Good computer skill and familiar with office 

software, fluent in English Office-Software gewandt benutzen, Englisch gut hören und sprechen 

SAP 标准培训 SAP standard training. SAP-Standard-Training 

具有很强的分析、沟通、计划与组织能力 Have strong analysis, communication, planning and 

organizing ability. starke Analyse-, Kommunikations-, Planungs- und Organisationsfähigkeiten 

besitzen 

 

2、职位名称：发动机 IT 支持工程师/Position Title: /Engine IT Support Engineer/Job-Titel: Motor 

IT Unterstützung Ingenieur 

        ◇岗位职责/ Job Description/ Stellenbeschreibung 

发动机网络系统及相关服务器，交换机的选型、设计、并实施部署与维护 engine network 

system and servers, exchange choose, design, implement and maintenance. zuständig für die 

Auswahl und Design der Antriebssysteme und zugehörige Netzwerk-Server 

制定网络安全标准，安全策略的设计及实施计划，制定基础设施维护操作流程和规范 

establish the network security standard, design and implement the security politic, establish the 

establishment operation and maintenance process. Standards der Netzsicherheit festlegen, die 

Sicherheitspolitik gestalten und durchführen, die Instandhaltungsregeln der Infrastrukturen 

ausarbeiten,  

维护局域网和广域网,对发动机项目的所有用户帐号进行管理和维护。Maintanence the LAN 

and WAN, maintenance all of the users accounts of engine project LAN und WAN pflegen, alle 

Benutzerkonten des Motor-Projekts verwalten und pflegen 

互联网接入、设计、制定网络 IP 地址规划，实施应用与所有网络设备和网络节点，PC 服务

器及托管服务器的设计、并部署与维护 internet link, design and  establish the IP address 

planning, implement and operate all the network ware and node. Planung von Internetzugang 

und –Design, und IP-Adresse machen, Netzwerkgeräte und Netzkonten anwenden, PC-Server und 

Managed Server gestalten und warten 

设计、制定网络存储，备份系统规划，并具体实施 design and establish the network storage, 

planning backup copy and implement. Netzwerk-Storage-Sytem und Backup-System entwerfen 

und entwickeln 

制定网络防病毒系统的规划，并具体实施 To establish the network Anti-Virus-Systems, and 

implement. Planung des Anti-Virus-Systems machen 

        ◇任职条件/ Job qualification/ Voraussetzungen 

大学本科以上学历，最好有留学经历(应为国内 211 院校或同类标准的海外院校,优先考虑出

国留学生 From 211-Engineering Universities of China or similar standards institutions overseas, 

Students studied abroad is preferred.) zumindest Bachelorzeugnis haben(das Studium an 

211-Engineering Univesitäten in China absolvieren, Studierende im Ausland werden bevorzugt) 

Computer science 计算机科学 computer, IT subject Computertechnik studieren 

跨国企业 5 年以上工作经验，3 年以上 IT 项目实施及管理经验 5 years and above multinational 



company experience, 3 years and bove IT project management experience. mehr als 5 

Erfahrungen im multinationalen Unternehmen, mehr als 3 Jahre Erfahrungen in 

IT-Projektdurchführung und Management 

熟练掌握 SAP 基础架构及维护经验,熟练管理 SAP 软件和相关模块实施和维护 on top of the 

SAP software implement and maintenance. SAP Software gewandt benutzen, relevante Module 

pflegen 

熟练使用企业管理软件，英语听说读写熟练，IELTS band6.0 Good computer skill and familiar 

with office software, fluent in English IELTS band6.0. Office-Software gewandt benutzen, Englisch 

gut hören und sprechen, IELTS band6.0 

SAP 标准培训，SAP basis 标准培训 SAP Standard training SAP-Standard-Training 

具有很强的分析、沟通、计划与组织能力 Have strong analysis, communication, planning and 

organizing ability. starke Analyse-, Kommunikations-, Planungs- und Organisationsfähigkeiten 

besitzen 

 

3、职位名称：IT 项目协调工程师/Position Title: /IT Project coordinator/Job-Titel: IT Projekt 

Koordinator 

        ◇岗位职责/ Job Description/ Stellenbeschreibung 

plus 系统各模块在业务流程中的应用规划 planning of plus system in process. die Anwendung 

des PLUS Systems im Produktionsprozess planen 

与业务部门进行需求确认对各种需求进行分析，确认业务流程，制作开发文档 analyes the 

requirement. Confirm the process, make development file.die Bedürfnisse mit der betroffenen 

Abteilung bestätigen, verschiedene Arten von Bedürfnissen analysieren, Geschäftsprozesse 

bestätigen, Entwicklungsdokumente bearbeiten 

与 DCAG 开发团队进行沟通，进行系统开发  communicate with DCAG team, system 

development. mit DCAG Entwicklungsteam kommunizieren, Systeme entwickeln 

系统测试，培训关键及最终用户，系统上线 system test, training key users, system online. 

Systeme testen und on-line bringen 

系统维护支持 system maintenance support. Systeme pflegen und unterstützen 

SAP 软件与其他系统的接口 SAP link to other software SAP-Software Schnittstellen zu anderen 

Systemen 

对引进系统的分析消化，本地化 localization the fetch in system.die eingeführte Systeme 

analysieren 

        ◇任职条件/ Job qualification/ Voraussetzungen 

本科以上学历(应为国内 211 院校或同类标准的海外院校 ,优先考虑出国留学生 From 

211-Engineering Universities of China or similar standards institutions overseas, Students studied 

abroad is preferred.) zumindest Bachelorzeugnis haben(das Studium an 211-Engineering 

Univesitäten in China absolvieren, Studierende im Ausland werden bevorzugt) 

计算机和信息工程或相关学科 computer, IT subject Computer- und Informationstechnik 

studieren 

跨国企业 5 年以上工作经验，本企业 3 年以上生产系统 IT 项目实施及管理经验 5 years and 

above multinational company experience, 3 years and bove IT project management experience. 

mehr als 5 Erfahrungen im multinationalen Unternehmen, mehr als 3 Jahre Erfahrungen in 

IT-Projektdurchführung und Management 

熟练掌握 PLUS 软件和相关模块实施和维护经验 on top of the SAP software implement and 



maintenance. PLUS Software gewandt benutzen, relevante Module pflegen 

熟练使用企业管理软件，英语听说读写熟练 Good computer skill and familiar with office 

software, fluent in English Office-Software gewandt benutzen, Englisch gut hören und sprechen 

PLUS 系统培训 PLUS standard training. PLUS System Training 

具有很强的分析、沟通、计划与组织能力 Have strong analysis, communication, planning and 

organizing ability.starke Analyse-, Kommunikations-, Planungs- und Organisationsfähigkeiten 

besitzen 

 

4、职位名称：公共关系管理/Position Title: /Public Relationship Management/ Job-Titel: Public 

Relationship Management 

        ◇岗位职责/ Job Description/ Stellenbeschreibung 

公司会议室的使用预定、环境布置和公司级会议的餐饮服务工作  meet room destine 

management. Environment disposal and bite & sup service for company level. den 

Konferenzraum der Firma reservieren und dekorieren, bei der Konferenz bedienen 

会议用品的采购工作，按接待等级配备会议用品 to purchase the meeting articles, disposal the 

meeting room as the level. Gegenstände für die Konferenz besorgen,  

会议室设备的使用与管理  meeting room equipment management zuständig für die 

Verwendung und Verwaltung der Einrichtungen im Konferenzraum  

公司手机话费管理 mobile phone fee management. Management der Telefonrechnung des 

Unternehmens 

出国人员费用管理、机票预订管理、审批 go abroad staff cost management.  Airplane ticket 

management. Management der Personalkosten im Ausland, Flugtickets buchen 

收发接待室常规管理 reception room management Verwaltung des Rezeptionsraums 

公司报刊的预定管理 news paper management Zeitungen und Zeitschriften des Unternehmens 

bestellen 

公司领导出差费用管理  evection cost management Reisekosten der Unternehmensführer 

verwalten 

        ◇任职条件/ Job qualification/ Voraussetzungen 

公共关系管理 Publish relationship management Public Relations Management 

大学专科以上学历 (应为国内 211 院校  From 211-Engineering Universities ) zumindest 

Fachhochschulzeugnis (an den 211-Engineering Universitäten studieren) 

行政管理或相关专业 administration subject das Fach Verwaltung studieren 

具有合资 2 年以上相关工作经验；丰富的会议服务经验 2 years and above joint venture 

company experience, meeting service experience mehr als 2 Jahre Erfahrungen im Joint Venture, 

umfangreiche Erfahrungen im Konferenzbedienung 

社交礼仪知识、食品营养知识 sociality etiquette knowledge, nutrition knowledge. Wissen von 

Umgangsformen und Ernährung der Lebensmittel 

具有一定的英语会话能力和计算机操作技能 fluent in English and computer skills. Englisch gut 

sprechen und Computerwissen haben 

接待礼仪、社交英语 reception etiquette sociality English. Wissen von Empfangsformen und 

sozialem Englisch besitzen 

具有较强的组织协调能力和交流沟通能力 Have strong analysis, communication, planning and 

organizing ability. starke Organisations- und Kommunikationsfähigkeiten haben 


